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 معلومات عامة -أولا  
يѧѧѧѧѧدير قѧѧѧѧѧسم التѧѧѧѧѧدريب والزمѧѧѧѧѧالات فѧѧѧѧѧي إدارة الѧѧѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧѧѧصادية  - 1

بالأمانѧѧѧة العامѧѧѧة للأمѧѧѧم المتحѧѧѧدة الزمѧѧѧالات فѧѧѧي إطѧѧѧار  ) الإدارة(والاجتماعيѧѧѧة 
 .صلاحية مخولة بمقتضى شتى قرارات الجمعية العامة للأمم المتحدة

ولا تمنح زمالات إدارة الأمم المتحدة للشؤون الاقتصادية والاجتماعية          - 2
 .للمرشحين الذين ترشحهم حكوماتهم الزمالات إلا

ولا تمѧѧنح زمѧѧالات الإدارة مبѧѧدئيا لمتابعѧѧة الدراسѧѧات الأآاديميѧѧة التѧѧي        - 3
بل إن القصد منها هѧو أن تتѧاح للأشѧخاص الѧذين             . تتوج بشهادات أو دبلومات   

بهѧѧم وظѧѧائف مهمѧѧة لتنميѧѧة بلѧѧدانهم فرصѧѧة توسѧѧيع معѧѧرفتهم وخبѧѧرتهم         تنѧѧاط 
ويمكѧن أن يتѧضمن برنѧامج       . الفنيتين بإطلاعهم على طѧرق وأسѧاليب متطѧورة        

تѧѧدريب معѧѧين الحѧѧضور فѧѧي مؤسѧѧسة أآاديميѧѧة يѧѧستقدم إليهѧѧا حامѧѧل الزمالѧѧة          
بغرض التأهل للحصول علѧى شѧهادة فنيѧة محѧددة؛ غيѧر أن الغѧرض الرئيѧسي            

 هو تمكين حامليها من أن يستمدوا من تدريبهم المعرفة والكفاءة           من الزمالات 
الفنيѧѧة اللتѧѧين يمكنѧѧانهم مѧѧѧن المѧѧشارآة بفعاليѧѧة أآبѧѧѧر فѧѧي التنميѧѧة الاقتѧѧѧصادية        
والاجتماعية لبلدانهم، وزيادة قدرتهم على حѧل المѧشاآل العمليѧة عنѧد عѧودتهم               

 .إلى بلدانهم

 :ويتعين على حاملي زمالات الإدارة - 4

ن يتصرفوا في جميع الأوقات على نحو لا يتنافى مع مرآزهم           أ )أ( 
 بصفتهم حاملي زمالات دولية وممثلين لبلدهم؛

أن يقومѧѧوا بدراسѧѧاتهم بالطريقѧѧة التѧѧي تѧѧشترطها الأمѧѧم المتحѧѧدة       )ب( 
 وخلال المدة التي تحددها؛

وآѧل ضѧبط لتѧورط      (متنعوا عن ممارسة الأنشطة الѧسياسية       أن ي  )ج( 
ѧѧالات فѧѧاملي الزمѧѧادتهم حѧѧة وإعѧѧاء المنحѧѧى إنهѧѧيؤدي إلѧѧسياسية سѧѧشطة الѧѧي الأن
 ؛)فورا إلى وطنهم

أن يعودوا إلى بلدانهم الأصلية في نهاية الزمالѧة، مѧا لѧم تѧرعهم                )د( 
 .منظمة أخرى من أجل مواصلة التدريب
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 التحضير لبرنامج الزمالة -ثانيا  
 )TPI(تعليمات السفر والسداد خطاب المغادرة و -ألف  

رسل خطاب إلى حامل الزمالѧة وإلѧى حكومتѧه يѧشير إلѧى أن برنامجѧا                 ي - 5
تѧѧدريبيا قѧѧد تѧѧم ترتيبѧѧه، ويѧѧورد اسѧѧم البلѧѧد المѧѧضيف أو البلѧѧدان المѧѧضيفة التѧѧي      

وتѧѧѧنص تعليمѧѧѧات الѧѧѧسفر والѧѧѧسداد المرفقѧѧѧة بخطѧѧѧاب . سѧѧѧيجري فيهѧѧѧا التѧѧѧدريب
 :المغادرة على ما يلي

 التواريخ المحددَّة للمنحة؛ )أ( 

 يف أو البلدان المضيفة؛البلد المض )ب( 

المكتب أو الѧشخص الѧذي يتعѧين علѧى حامѧل الزمالѧة أن يتѧصل               )ج( 
 به في البلد المضيف أو البلدان المضيفة؛

 مبلغ الراتب والبدلات الأخرى؛ )د( 

التفاصيل المتعلقة بسفر حامل الزمالة إلى بلد الدراسѧة أو بلѧدان             )هـ( 
 .الدراسة

ت هѧذه الوثѧائق بعنايѧة وأن يتأآѧدوا مѧن فهمهѧم          وينبغي أن يقѧرأ حѧاملو الزمѧالا       
ويتعѧѧين علѧѧيهم أن يرتبѧѧوا للمغѧѧادرة حتѧѧى يѧѧصلوا إلѧѧى    . لمحتوياتهѧѧا فهمѧѧا تامѧѧا 

وينبغѧѧي أن يكѧѧون بحѧѧوزتهم خطѧѧاب   . المكتѧѧب المѧѧسؤول فѧѧي التѧѧاريخ المحѧѧدد   
 .طيلة مدة برنامج الزمالة) TPI(المغادرة وتعليمات السفر والسداد 

 
 يةالشهادة الطب - باء 

 جزء خѧاص بѧالتقرير الطبѧي    TCD.71 (-89-E)في نموذج الترشيح  )أ( - 6
وقѧѧت تقѧѧديم نمѧѧاذج    يѧѧَشْتَرِطُ أن يخѧѧضع حѧѧاملو الزمѧѧالات،   ) الجѧѧزء الخѧѧامس (

الترشيح، لفحص سريري ومختبري أولي لكنه فحص شѧامل، بمѧا فيѧه فحѧص               
نهائيѧة  وبالإضافة إلѧى ذلѧك، تѧنص الѧشهادة الطبيѧة ال           . الصدر بالأشعة السينية،  

علѧى ضѧرورة أن يخѧضع المرشѧحون         ) النمѧوذج الأزرق   (MS-22للياقة البدنية   
. لفحص طبي قبل التاريخ الفعلي لمنح الزمالة بفترة لا تزيد على أربعة أشهر             

وينبغѧѧي تقѧѧديم الѧѧشهادة المنجѧѧزة والموقعѧѧة مѧѧن الطبيѧѧب، والمعѧѧززة بѧѧصورة        
            ѧم المتحѧب إدارة الأمѧى مكتѧسينية، إلѧصادية     للصدر بالأشعة الѧشؤون الاقتѧدة لل
وإذا لѧѧم تقѧѧدم الѧѧشهادة   . والاجتماعيѧѧة المѧѧسؤول عѧѧن برنѧѧامج تѧѧدريب المرشѧѧح    
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الطبيѧѧة أو آانѧѧت ناقѧѧصة أو غيѧѧر مرضѧѧية، فѧѧإن الإدارة تحѧѧتفظ بحѧѧق إجѧѧراء       
ويتحمѧѧل حѧѧاملو الزمѧѧالات أو حكومѧѧاتهم آѧѧل . فحѧѧص طبѧѧي لحѧѧاملي الزمѧѧالات

 اؤها قبل بداية المنح؛التكاليف المتعلقة بالفحوص الطبية التي يتم إجر

وبالنѧѧسبة لجميѧѧع الزمѧѧالات التѧѧي لا تتعѧѧدى شѧѧهرا واحѧѧدا، تكفѧѧي    )ب( 
 شهادة للياقة البدنية يقدمها طبيب مؤهل حسب الأصول؛

وإذا شرع حامل الزمالة في المنحة دون إجѧراء الفحѧص الطبѧي       )ج( 
 ثم طلب منه إجراء الفحص لاحقا، فإن تكاليف الفحص الطبѧي يتحملهѧا حامѧل              

 .الزمالة أو حكومته
  

 الكفاءة اللغوية -جيم  
يوجѧѧѧه الإشѧѧѧعار بالمنحѧѧѧة إلѧѧѧى حѧѧѧاملي الزمѧѧѧالات حتѧѧѧى يعѧѧѧدوا أنفѧѧѧسهم    - 7

ويكتѧسي أهميѧة قѧصوى فѧي هѧذا       . للاستفادة إلى أقصى حد من فرص تѧدريبهم       
الصدد أن تكون لحاملي الزمالات طلاقة في اللغة التي سيستعملونها فѧي البلѧد              

فإذا تبينت ضرورة تلقي حاملي الزمѧالات لتѧدريب لغѧوي           . فةأو البلدان المضي  
قبل الشروع في برامج زمالتهم، فإن تكاليف ذلك التدريب يتحملونهѧا عѧادة أو              

 .تتحملها حكوماتهم
 

 المعلومات المتعلقة بالبلدان المضيفة - دال 
ويقتѧѧرح قبѧѧل مغѧѧادرة البلѧѧد أن يطلѧѧب حѧѧاملو الزمѧѧالات إلѧѧى حكومѧѧاتهم     - 8

يѧѧارة للѧѧدائرة الإعلاميѧѧة أو الملحѧѧق الثقѧѧافي للبلѧѧد أو البلѧѧدان المѧѧضيفة  ترتيѧѧب ز
للحصول على معلومѧات عѧن الظѧروف العامѧة هنѧاك، ولا سѧيما علѧى أدبيѧات                   

وإذا آان ثمة مرآز للإعلام تѧابع للأمѧم المتحѧدة، أو            . تقنية في مجال دراستهم   
لمستѧشار التقنѧي    مكتب ممثل مقيم لبرنامج الأمم المتحѧدة الإنمѧائي، أو مكتѧب ل            

الرئيѧѧسي لإدارة الѧѧشؤون الاقتѧѧصادية والاجتماعيѧѧة قريѧѧب بمѧѧا فيѧѧه الكفايѧѧة مѧѧن 
بلѧѧدهم، فѧѧإن علѧѧى حѧѧاملي الزمѧѧالات أن يѧѧزوروا أيѧѧضا هѧѧذه المكاتѧѧب للحѧѧصول 
علѧѧѧى المزيѧѧѧد مѧѧѧن المعلومѧѧѧات المتعلقѧѧѧة بأنѧѧѧشطة إدارة الѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧصادية     

 . في مجالهموالاجتماعية وإمكانية عقد لقاء بخبراء الإدارة
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 الملبس - هاء 
يوجѧѧѧه انتبѧѧѧاه حѧѧѧاملي الزمѧѧѧالات إلѧѧѧى أن الطقѧѧѧس فѧѧѧي البلѧѧѧد أو البلѧѧѧدان     - 9

وينطبѧѧق هѧѧذا بѧѧصفة . المѧѧضيفة قѧѧد يكѧѧون مختلفѧѧا للغايѧѧة عѧѧن الطقѧѧس فѧѧي بلѧѧدهم
خاصѧѧة علѧѧى حѧѧاملي الزمѧѧالات مѧѧن البلѧѧدان المداريѧѧة أو شѧѧبه المداريѧѧة الѧѧذين      

 مѧѧن الكѧѧرة الأرضѧѧية خѧѧلال فتѧѧرة   سѧѧيذهبون إلѧѧى بلѧѧدان فѧѧي النѧѧصف الѧѧشمالي   
، أو فѧѧي النѧѧصف الجنѧѧوبي مѧѧن الكѧѧرة     أبريѧѧل/نيѧѧسان -أآتѧѧوبر / الأولتѧѧشرين

ومѧѧن الأساسѧѧي أن . أآتѧѧوبر/ الأولتѧѧشرين -مѧѧايو /أيѧѧارالأرضѧѧية خѧѧلال فتѧѧرة  
فѧالإدارة لا تѧدفع     . يتزودوا بالملابس الملائمة لطقѧس البلѧد أو البلѧدان المѧضيفة           

 .أي بدل ملبس

  والمعالونالأسرة - واو 
. يطلب مѧن حѧاملي زمѧالات الإدارة ألا يѧصطحبوا معهѧم أفѧراد أسѧرهم                 -10

فمعѧدلات الراتѧѧب الѧѧشهري لا تكفѧѧي سѧѧوى لتغطيѧѧة نفقѧѧات العѧѧيش العاديѧѧة لفѧѧرد  
آمѧѧا ينبغѧѧي أن يأخѧѧذ حѧѧاملو  . ولѧѧن يѧѧدفع أي بѧѧدل مѧѧن أي نѧѧوع للمعѧѧالين . واحѧѧد

طلѧѧب مѧѧنهم الѧѧسفر فѧѧي الزمѧѧالات بعѧѧين الاعتبѧѧار أنѧѧه أثنѧѧاء فتѧѧرة منحѧѧتهم، قѧѧد ي 
 . ظروف يصعب أو يستحيل على معاليهم أن يصطحبوهم فيها

ويتوقѧѧع مѧѧن حكومѧѧة حامѧѧل الزمالѧѧة أن تѧѧدفع أجѧѧره فѧѧي بلѧѧده، أو تѧѧضع     - 11
. ترتيبات أخرى ملائمة لإعالة معالي حامѧل الزمالѧة أثنѧاء إقامتѧه فѧي الخѧارج                

 . المعالينفالإدارة لا يمكنها بأي حال من الأحوال أن تتحمل مسؤولية
 

 الإشعار بالوصول - زاي 
ينبغѧѧي أن يخطѧѧر حѧѧاملو الزمѧѧالات، فѧѧي أقѧѧرب وقѧѧت ممكѧѧن، المكتѧѧب       - 12

بتѧاريخ وصѧولهم المتوقѧع،      ) TPI(المسؤول المبين في تعليمات الѧسفر والѧسداد         
وينبغѧѧي تأآيѧѧد الوقѧѧت المحѧѧدد للѧѧسفر  . ومѧѧا إذا آѧѧانوا بحاجѧѧة إلѧѧى حجѧѧز فنѧѧدقي  

 للمكتѧѧب المѧѧسؤول ببرقيѧѧة قبѧѧل مغѧѧادرة البلѧѧد   ورقѧѧم الرحلѧѧة وتѧѧاريخ الوصѧѧول 
وينبغي عدم الشروع في السفر إلѧى أن تѧُشعِر الإدارة حامѧل الزمالѧة             . الأصلي

وسيتسلمون هѧذا الإشѧعار إمѧا مباشѧرة، أو عѧن طريѧق              . بأن السفر مرخص به   
 .الحكومة، أو عن طريق الممثل المقيم لبرنامج الأمم المتحدة الإنمائي
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  الإعلامية الإحاطة - حاء 
بمجرد الوصول إلى المكتب المسؤول، سѧيحاط حѧاملو الزمѧالات علمѧا              - 13

 .بشأن جميع جوانب زمالتهم، ولا سيما ما يتعلق منها بالبرنامج التدريبي

وعنوان قسم التدريب والزمالات هو العنوان المبين في تعليمات السفر           - 14
ن يطلѧب حامѧل الزمالѧة رقѧم         وعند الاتѧصال بالهѧاتف، ينبغѧي أ       ). TPI(والسداد  

 .الهاتف المبين في تعليمات السفر والسداد

وإذا لم يمر حاملو الزمالات عبر نيويورك، فإنه ستوجه إليهم تعليمات            - 15
 .محددة بشأن الشخص الذي ينبغي أن يتصلوا به

وعنѧѧد وصѧѧولهم إلѧѧى المكتѧѧب المѧѧسؤول فѧѧي نيويѧѧورك، سѧѧيتلقى حѧѧاملو     - 16
 .د أنهم حاملون لزمالات الأمم المتحدةالزمالات بطاقات تشه

وتوجѧѧѧه جميѧѧѧع المراسѧѧѧلات المتعلقѧѧѧة بالزمѧѧѧالات إلѧѧѧى قѧѧѧسم التѧѧѧدريب        - 17
 .والزمالات، إدارة الشؤون الاقتصادية والاجتماعية، الأمم المتحدة، نيويورك

 
 السفر خلال فترة الزمالة -ثالثا  
 السفر الدولي -ألف  

 
 

أ السفر الرسمي لحاملي الزمالات وينتهي في عاصمة بلѧدهم          يبد )أ( - 18
ويتعѧين  . أو المدينة الأقرب إلى بلد حامل الزمالة والتي يوجد بها مطار دولѧي            

علѧѧى حѧѧاملي الزمѧѧالات أو حكومѧѧاتهم أن يتحملѧѧوا تكѧѧاليف الѧѧسفر بѧѧين بلѧѧدهم       
 والعاصمة أو أقرب مطار دولي؛

لتѧѧѧشاور مѧѧѧع الموظѧѧѧف وينبغѧѧѧي الاضѧѧѧطلاع بترتيبѧѧѧات الѧѧѧسفر با )ب( 
المسؤول نيابة عن حكومة حامل الزمالة في جميع المسائل المتصلة بالمنحѧة؛            

 ؛)TPI(ويرد اسم المسؤول في تعليمات السفر والسداد 

وسѧѧتوفر حكومѧѧة حامѧѧل الزمالѧѧة أو إدارة الѧѧشؤون الاقتѧѧصادية       )ج( 
 والاجتماعيѧѧة تѧѧذاآر الѧѧسفر إلѧѧى المكتѧѧب المѧѧسؤول، علѧѧى النحѧѧو المبѧѧين فѧѧي         

 ؛)TPI(تعليمات السفر والسداد 
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وإذا آانѧѧت الحكومѧѧة هѧѧي التѧѧي سѧѧتوفر التѧѧذاآر، فѧѧإن ذلѧѧك سѧѧيتم    )د( 
 ترتيبه عن طريق المسؤول المعين في تعليمات السفر والسداد؛

وإذا آانѧѧѧت إدارة الѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧصادية والاجتماعيѧѧѧة هѧѧѧي التѧѧѧي  )هـ( 
ريѧق وآالѧة للѧسفر    ستوفر التذاآر، فإن حاملي الزمالات سѧيتم إخبѧارهم عѧن ط    

أو شرآة للطيѧران فѧي بلѧدهم، مѧن خѧلال مكتѧب الممثѧل المقѧيم لبرنѧامج الأمѧم                      
وينبغѧѧي ألا يقتنѧѧي  . المتحѧѧدة الإنمѧѧائي، بالمكѧѧان الѧѧذي سيѧѧسحبون منѧѧه التѧѧذاآر    

حاملو الزمالات أبدا تذاآرهم للسفر الدولي، مѧا لѧم توجѧه إلѧيهم إدارة الѧشؤون                 
 لقيام بذلك على وجه التحديد؛الاقتصادية والاجتماعية تعليمات ل

وبالتѧѧشاور مѧѧع المѧѧسؤول المعѧѧين لѧѧدى حكومѧѧة حامѧѧل الزمالѧѧة،      )و( 
ينبغي حجز تذاآر السفر لتاريخ الذهاب المحدد باعتباره اليوم الأول من فتѧرة             
المنحة، حتى يتأتى لحاملي الزمѧالات أن يѧصلوا إلѧى المكتѧب المѧسؤول عѧنهم                 

 في تعليمات السفر والسداد؛‘‘ ريخ الوصولتا’’في التاريخ المبين عند عبارة 

وإذا آان البرنامج يتѧضمن زيѧارات لمѧا يزيѧد علѧى بلѧد مѧضيف                  )ز( 
واحد، فإنѧه ينبغѧي ألا يحجѧز حѧاملو الزمѧالات تѧذاآر الѧسفر الأول لمѧا يتعѧدى                     

ويمكن حجز التذاآر للسفر التѧالي فѧي الوقѧت المناسѧب، بعѧد              . أول بلد مضيف  
 أول بلد مضيف، وعندما يكѧون تѧاريخ المغѧادرة           وصول حاملي الزمالات إلى   

وتѧѧسري القاعѧѧدة ذاتهѧѧا إذا تعلѧѧق الأمѧѧر   . إلѧѧى البلѧѧد المѧѧضيف اللاحѧѧق معروفѧѧا  
وفي الحالات التي يطلب فيها من حѧاملي الزمѧالات          . بأآثر من بلدين مضيفين   

الاتѧѧصال أولا بمقѧѧر إدارة الѧѧشؤون الاقتѧѧصادية والاجتماعيѧѧة بنيويѧѧورك، فإنѧѧه   
 حجزوا تذاآر السفر لنيويورك فقط؛ينبغي أن ي

وقبѧѧل مغѧѧادرة البلѧѧد المѧѧضيف إلѧѧى بلѧѧد آخѧѧر بفتѧѧرة، يتعѧѧين علѧѧى     )ح( 
حѧѧاملي الزمѧѧالات أن يتأآѧѧدوا مѧѧن إبѧѧلاغ الوآالѧѧة المѧѧشرفة فѧѧي البلѧѧد المѧѧضيف    
التالي عن طريق البѧرق بتѧاريخ سѧفرهم وواسѧطة النقѧل ومѧا إذا آѧانوا بحاجѧة                    

سفر والѧسداد اسѧم وعنѧوان الѧشخص الѧذي           وسيدرج في تعليمѧات الѧ     . إلى إيواء 
 يطلب من حاملي الزمالات الاتصال به في آل بلد مضيف؛

ولن تُقبل ترتيبѧات الѧسفر غيѧر تلѧك التѧي تحѧددها إدارة الѧشؤون                 )ط( 
ويتعѧѧين ترتيѧѧب  . الاقتѧѧصادية والاجتماعيѧѧة مѧѧا لѧѧم توافѧѧق عليهѧѧا الإدارة مѧѧسبقا   

ويطلѧب مѧن حѧاملي      . ا اقتѧصادا  السفر على نفقة الإدارة بأقصر الطرق وأآثره      
 الزمالات أن يسافروا جوا في الدرجة السياحية أو الاقتصادية؛
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وفѧي الحѧالات التѧي يكѧون فيهѧѧا الѧسفر جѧوا غيѧر عملѧي أو غيѧѧر          )ي( 
وفѧي  . متاح، يѧرخص لحѧاملي الزمѧالات بالѧسفر بالѧسكك الحديديѧة أو بالѧسفينة               

 :هذه الحالة، تسري وسائط النقل التالية

 الدرجѧѧة الأولѧѧى، بمقѧѧصورة نѧѧوم مزدوجѧѧة     -) الѧѧسفر الѧѧدولي  (القطѧѧار - 
 للرحلات الليلية التي تتجاوز مدتها ست ساعات؛

 الدرجѧѧѧة التѧѧѧي تلѧѧѧي مباشѧѧѧرة الدرجѧѧѧة الأولѧѧѧى فѧѧѧي الѧѧѧسفينة      -الѧѧѧسفينة  - 
 المختارة؛

وفѧѧي نهايѧѧة زمѧѧالاتهم، يجѧѧوز لحѧѧاملي الزمѧѧالات أن يعѧѧودوا إلѧѧى  )ك( 
 :بلدانهم بحرا بالشروط التالية

يجب أن تكون تذآرة السفر جѧوا غيѧر المѧستعملة قابلѧة للتظهيѧر            ‘1’ 
فѧѧإذا لѧѧم تكѧѧن التѧѧذآرة قابلѧѧة للتظهيѧѧر، يتعѧѧين علѧѧى    . لѧѧشرآة نقѧѧل

حاملي الزمالات أن يسلموا تذآرة السفر غيѧر المѧستعملة لإدارة         
الѧѧشؤون الاقتѧѧصادية والاجتماعيѧѧة للحѧѧصول علѧѧى تعѧѧويض وأن 

 ويمكѧنهم أن يطѧالبوا باسѧترداد        .يدفعوا آامѧل تكلفѧة الѧسفر بحѧرا        
تكѧѧѧاليف الѧѧѧسفر، علѧѧѧى ألا يتعѧѧѧدى مبلѧѧѧغ المطالبѧѧѧة المبلѧѧѧغ الѧѧѧذي    

 استردته الإدارة عن تذاآر عودتهم؛

يجѧѧب أن يحجѧѧزوا التѧѧذاآر عѧѧن طريѧѧق وآالѧѧة الѧѧسفر الرسѧѧمية        ‘2’ 
 للأمم المتحدة أو ممثليها؛

أي وفѧѧورات يѧѧتم تحقيقهѧѧا مѧѧن تغييѧѧر واسѧѧطة الѧѧسفر أو فѧѧي خѧѧط   ‘3’ 
ѧѧات      الѧѧة نفقѧѧتخدامها لتغطيѧѧن اسѧѧى الإدارة ولا يمكѧѧود إلѧѧسير تع

 أخرى؛

يوافق حاملو الزمالات على أن يدفعوا آافة التكاليف التѧي تزيѧد              ‘4’ 
 على قيمة تذاآر عودتهم غير المستعملة؛

إذا لѧѧم يѧѧتم سѧѧفر العѧѧودة جѧѧوا، فѧѧإن الراتѧѧب لا يѧѧدفع عѧѧن الѧѧزمن      )ل( 
ولا يدفع الراتѧب إلا مѧن أول يѧوم      . راالإضافي الذي استغرقه السفر بحرا أو ب      

إلى آخر يوم مѧن فتѧرة المنحѧة، وتحѧدد تلѧك التѧواريخ لتѧشمل وقѧت الѧسفر مѧن                       
يجѧوز أن يتعѧدى وقѧت الѧسفر          ولا. وإلى البلد الأصلي بأقѧصر الطѧرق الجويѧة        

 يومين في آل من الذهاب والإياب؛
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ة وعنѧѧد الإمكѧѧان، تحѧѧتفظ الأمѧѧم المتحѧѧدة فѧѧي نيويѧѧورك أو الѧѧسلط   )م( 
ويطلب من حاملي الزمالات أن يبلغوا الإدارة، بفتѧرة         . المشرفة بتذآرة العودة  

آافية، بتاريخ سفر عودتهم، حتى يتم تحديد اسѧتحقاقاتهم النهائيѧة قبѧل عѧودتهم      
 .إلى البلد الأصلي

 
 

يكѧѧون حѧѧاملو الزمالѧѧة مѧѧسؤولين عѧѧن الحѧѧصول علѧѧى جѧѧوازات      )أ( - 19
ت دخولهم، بما فيها تأشيرات العبور التي قѧد تلѧزم للѧسفر مѧن               سفرهم وتأشيرا 

وقѧد تلѧزم أيѧضا تأشѧيرة        . البلد الأصلي إلى بلد أو بلدان الدراسة والعѧودة منهѧا          
للѧѧѧدخول إلѧѧѧى الولايѧѧѧات المتحѧѧѧدة للإقامѧѧѧة عѧѧѧدة أيѧѧѧام فѧѧѧي نيويѧѧѧورك لأغѧѧѧراض  

 الإحاطة الإعلامية؛

مѧѧدة صѧѧلاحية يجѧѧب علѧѧى حѧѧاملي الزمѧѧالات أن يتأآѧѧدوا مѧѧن أن    )ب( 
جوازات سفرهم وتراخيص دخولهم تزيد بشهر واحѧد علѧى الأقѧل علѧى نهايѧة                

 الفترة المقررة للدراسة؛

وينبغѧي أن تتѧѧضمن طلبѧѧات تأشѧѧيرات الѧѧدخول إلѧѧى بلѧѧد أو بلѧѧدان   )ج( 
 :الدراسة المعلومات التالية

 
 مدة المنحة؛ ‘1’ 

، وأنѧه   بيان يشير إلى أن مقدم الطلب قد رشحته رسميا حكومتѧه           ‘2’ 
مѧѧѧѧѧѧنح زمالѧѧѧѧѧѧة إدارة الأمѧѧѧѧѧѧم المتحѧѧѧѧѧѧدة للѧѧѧѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧѧѧѧصادية    

 والاجتماعية؛

بيان يشير إلى أن الزمالة في البلد المѧضيف ستخѧضع لإشѧراف              ‘3’ 
وآالة حكومية أو شبه حكوميѧة، أو جامعѧة أو مؤسѧسة أآاديميѧة              

 أخرى؛

وإذا لزم الأمر، يمكن أن تشفع تعليمات الѧسفر والѧسداد برسѧائل              )د( 
.  إلѧѧى القنѧѧصليات والѧѧسفارات ذات الѧѧصلة أو بنمѧѧاذج التأشѧѧيرات اللازمѧѧةتقѧѧديم

غيѧر أن حكومѧة حامѧل الزمالѧѧة مѧسؤولة عѧن تقѧѧديم المѧساعدة لѧضمان التѧѧوفير        
المѧѧѧسبق لجѧѧѧوازات الѧѧѧسفر والتأشѧѧѧيرات الѧѧѧضرورية لكѧѧѧل الأسѧѧѧفار المتѧѧѧصلة     

 بالزمالة؛
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وتكѧѧون حكومѧѧة حامѧѧل الزمالѧѧة مѧѧسؤولة أيѧѧضا عѧѧن أي نفقѧѧات        )هـ( 
ترتبѧѧة علѧѧى الحѧѧصول علѧѧى جѧѧوازات الѧѧسفر والتأشѧѧيرات قبѧѧل مغѧѧادرة حامѧѧل م

وإذا لزمѧѧѧت التأشѧѧѧيرات خѧѧѧلال فتѧѧѧرة الزمالѧѧѧة، سѧѧѧترد إدارة الѧѧѧشؤون . الزمالѧѧѧة
 .الاقتصادية والاجتماعية تكاليف تلك التأشيرات

 
 

روف الجيѧѧب بعملѧѧة قابلѧѧة   سѧѧيحتاج حѧѧاملو الزمѧѧالات إلѧѧى مѧѧص     )أ( - 20
للتحويل لاستخدامه فѧي رحلѧة الѧذهاب، وعنѧد الوصѧول إلѧى وجهѧتهم الأولѧى،               
لتغطية المصروفات النثرية في المطار ومصروفات الحافلة أو سيارة الأجѧرة           

ويطلب مѧن حѧاملي الزمѧالات    . أو البرقيات أو المكالمات الهاتفية وما إلى ذلك     
غ صغير من العملة القابلة للتحويل لتغطيѧة        أن يحصلوا قبل مغادرتهم على مبل     

 تلك النفقات؛ ولا ترد الأمم المتحدة هذه النفقات؛

وقبѧѧل المغѧѧادرة، ينبغѧѧي أن يتحقѧѧق حѧѧاملو الزمѧѧالات مѧѧن أنظمѧѧة    )ب( 
. العملة في بلد أو بلدان الدراسة، لا سيما ما يتعلѧق بمبلѧغ العملѧة المѧسموح بѧه                  

 ѧѧѧي هѧѧѧارمة فѧѧѧة صѧѧѧسلطات الوطنيѧѧѧون الѧѧѧد تكѧѧѧن لإدارة فقѧѧѧسألة، ولا يمكѧѧѧذه الم
الѧѧشؤون الاقتѧѧصادية والاجتماعيѧѧة أن تѧѧساءل عѧѧن أي خѧѧسارة يتكبѧѧدها حѧѧاملو   

 .الزمالة بسبب عدم احترامهم لهذه الأنظمة
 
 

 لا تتيح الأمم المتحدة أي بدل للأمتعة الزائدة؛ )أ( - 21

لات، ويجѧѧب شѧѧحن آѧѧل الأمتعѧѧة الزائѧѧدة علѧѧى نفقѧѧة حѧѧاملي الزمѧѧا )ب( 
 سواء أرسلت جوا أو سطحا؛

ويѧѧѧوفر لحѧѧѧاملي الزمѧѧѧالات بѧѧѧدل انتهѧѧѧاء الزمالѧѧѧة، عѧѧѧوض بѧѧѧدل    )ج( 
 ).34، الفقرة ‘‘بدل انتهاء الزمالة’’انظر(الأمتعة الزائدة ؛

يطلب من حѧاملي الزمѧالات أن يؤمنѧوا علѧى أمتعѧتهم طيلѧة مѧدة                  )د( 
ة عѧن طريѧق أي      ويمكن القيام بالترتيبات الѧضروري    . غيابهم عن البلد الأصلي   

و لا ترد إدارة الشؤون الاقتصادية والاجتماعيѧة تكѧاليف          . وآالة أسفار عالمية  
 .هذا التأمين، وهو تأمين غير غال
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يمكѧѧن ترتيѧѧب الإيѧѧواء عѧѧن طريѧѧق المكتѧѧب المѧѧسؤول، إذا طلѧѧب    )أ( - 22

منѧѧه ذلѧѧك، وسѧѧيخطر حѧѧاملو الزمѧѧالات بѧѧالإجراءات المتخѧѧذة قبѧѧل مغѧѧادرتهم        
 .بلدانهم الأصليةل

 
 السفر المحلي -باء  

إذا لزم القيام برحلات تتصل ببرنامج الزمالة، فإن تلك الرحلات لا بѧد     - 23
أن توافق عليها آتابة السلطة المѧشرفة علѧى حѧاملي الزمѧالات لكѧي تѧرد إدارة           

وتѧضع إدارة   . الشؤون الاقتصادية والاجتماعية أي تكѧاليف مѧن تلѧك التكѧاليف           
قتѧѧѧصادية والاجتماعيѧѧѧة ترتيبѧѧѧات، آلمѧѧѧا أمكѧѧѧن، لتزويѧѧѧد حѧѧѧاملي      الѧѧѧشؤون الا

ويخѧѧѧѧضع الѧѧѧѧسفر بالѧѧѧѧسيارة . الزمѧѧѧѧالات بالتѧѧѧѧذاآر الѧѧѧѧضرورية بفتѧѧѧѧرة مѧѧѧѧسبقة
الخѧѧصوصية لموافقѧѧة مѧѧسبقة مѧѧن الإدارة وتѧѧسترد تكاليفѧѧه وفقѧѧا للقواعѧѧد الماليѧѧة 

وسѧѧѧتقدم لحѧѧѧاملي الزمѧѧѧالات خѧѧѧلال إحѧѧѧاطتهم الإعلاميѧѧѧة فѧѧѧي  . للأمѧѧѧم المتحѧѧѧدة
أو من قبل أي سلطة مشرفة معلومات مفѧصلة عѧن موضѧوع الѧسفر               نيويورك  

 .في بلد أو بلدان الدراسة
 

 الإشراف على برنامج التدريب -رابعا  
يخѧѧضع حѧѧاملو الزمѧѧالات، أثنѧѧاء تѧѧدريبهم فѧѧي الخѧѧارج، للإشѧѧراف العѧѧام  - 24

لاقتصادية والاجتماعية، غير أنه في آѧل بلѧد مѧضيف، تتѧولى          لإدارة الشؤون ا  
وآالѧѧѧة أو إدارة حكوميѧѧѧة أو شѧѧѧبه حكوميѧѧѧة، أو جامعѧѧѧة أو مؤسѧѧѧسة أآاديميѧѧѧة    

ويخطѧط مѧسؤول    . أخرى، مسؤولية الإشراف المباشѧر علѧى برنѧامج التѧدريب          
عن آل وآالة مشرفة برنامج الدراسѧات فѧي البلѧد المعنѧي ويعѧين مѧشرفا تقنيѧا                   

وسѧѧѧيرد فѧѧѧي تعليمѧѧѧات الѧѧѧسفر .  الزمالѧѧѧة مѧѧѧسؤولا أمامѧѧѧه مباشѧѧرة يكѧѧون حامѧѧѧل 
والسداد اسم المѧسؤول فѧي الوآالѧة المѧشرفة الѧذي ينبغѧي أن يتѧصل بѧه حѧاملو                     

 .الزمالات أولا عند وصولهم إلى البلد المضيف

إن الخѧѧدمات التѧѧي يقѧѧدمها المѧѧسؤولون الحكوميѧѧون الѧѧذين يتѧѧصل بهѧѧم        - 25
ولѧذلك  . حكومة في تعزيز مُثل الأمم المتحدة     حاملو الزمالات هي إسهام تلك ال     

ينبغѧѧي أن يفهѧѧم حѧѧاملو الزمѧѧالات أهميѧѧة التعѧѧاون مѧѧع الحكومѧѧات والمѧѧسؤولين    
 .لجعل منح الزمالات تجربة مفيدة قدر المستطاع
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 الرواتب والبدلات والمدفوعات الأخرى - خامسا 
 الرواتب -ألف  

 
وع لحامѧѧل الزمالѧѧة أثنѧѧاء وجѧѧوده خѧѧارج بلѧѧده      إن الراتѧѧب المѧѧدف  )أ( - 26

الأصѧѧѧلي هѧѧѧو بѧѧѧدل شѧѧѧهري الغѧѧѧرض منѧѧѧه تغطيѧѧѧة تكѧѧѧاليف المѧѧѧسكن والمأآѧѧѧل    
 بيل تنظيف الملابس والنقل المحلي؛والأساسيات الأخرى من ق

ولѧѧيس القѧѧصد منѧѧه تغطيѧѧة نفقѧѧات . ولѧѧيس الراتѧѧب أجѧѧرا أو أتعابѧѧا )ب( 
فخѧѧلال غيѧѧاب  . ت أسѧѧرهمحѧѧاملي الزمالѧѧة الثابتѧѧة فѧѧي بلѧѧدهم الأصѧѧلي أو نفقѧѧا    

فѧѧع أجѧѧورهم أو  حѧѧاملي الزمالѧѧة فѧѧي الخѧѧارج، تѧѧستمر حكومѧѧاتهم عѧѧادة فѧѧي د      
 بدلاتهم في بلدانهم؛

ويѧѧُستحق الراتѧѧب مѧѧن التѧѧاريخ الѧѧذي يغѧѧادر فيѧѧه حѧѧاملو الزمالѧѧة      )ج( 
بلѧѧدانهم الأصѧѧلية وينتهѧѧي فѧѧي تѧѧاريخ إنهѧѧائهم للزمالѧѧة، بمѧѧا فѧѧي ذلѧѧك فتѧѧرة سѧѧفر  

وينبغѧѧي أن يحجѧѧز حѧѧاملو  .  الطѧѧرق الجويѧѧة قѧѧصوى لا تتعѧѧدى يѧѧومين بأقѧѧصر  
 ذاآر عودتهم بفترة آافية؛الزمالات ت

 .يدفع الراتب عادة بالعملة المحلية للبلد المضيف )د( 
 
 

وتراجع المعѧدلات دوريѧا     . تحدد الأمم المتحدة معدلات الرواتب     )أ( - 27
مѧѧالات فѧѧي شѧѧتى بلѧѧدان   زعلѧѧى أسѧѧاس النفقѧѧات الفعليѧѧة التѧѧي يتكبѧѧدها حѧѧاملو ال    

 الدراسة؛

معѧѧدل الѧѧسفر  : ويُحѧѧدد الراتѧѧب عѧѧادة بمعѧѧدلين مختلفѧѧين لكѧѧل بلѧѧد    )ب( 
أمѧѧѧا بالنѧѧѧسبة لحѧѧѧاملي الزمѧѧѧالات الأآѧѧѧاديميين فѧѧѧي الولايѧѧѧات  . ومعѧѧѧدل الإقامѧѧѧة

المتحѧѧѧѧدة، أي مѧѧѧѧن هѧѧѧѧم متفرغѧѧѧѧون للدراسѧѧѧѧة فѧѧѧѧي الجامعѧѧѧѧات أو غيرهѧѧѧѧا مѧѧѧѧن 
 ، فإن معدلا أآاديميا قد حدد لهم؛المؤسسات

وتحدد معدلات رواتب حاملي زمالات الأمم المتحدة بالمعدلات          )ج( 
وتحتفظ الأمѧم المتحѧدة بحѧق دفѧع رواتѧب بمعѧدل أدنѧى عنѧدما تبѧرر                   . القصوى

 ظروف برنامج الزمالة؛ذلك 
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وعندما يحضر حاملو الزمالات دورة دراسية بمؤسѧسة تعليميѧة           )د( 
فهمѧا الأمѧم المتحѧدة مباشѧرة،        أو تدريبية توفر المسكن أو المأآل، أو تدفع تكالي        

وفѧي الحѧالات التѧي      . فإن الراتب المدفوع لحاملي الزمالات يخفض تبعѧا لѧذلك         
 فѧي المائѧة مѧن الراتѧب         30يُوَفَّر فيها المسكن والمأآل لحاملي الزمالات، فѧإن         

وتدفع ستون فѧي المائѧة فѧي الحѧالات       . المطبق تدفع في شكل مصروف الجيب     
 إلا المأآل أو المسكن؛ة مجانا التي لا تقدم فيها المؤسس

ويѧѧدفع الراتѧѧب بمعѧѧدل الѧѧسفر أو بمعѧѧدل الإقامѧѧة وفقѧѧا للمبѧѧادئ         )هـ( 
 :التالية

يѧѧѧدفع الراتѧѧѧب بمعѧѧѧدل الѧѧѧسفر لأول شѧѧѧهر يقѧѧѧضى فѧѧѧي آѧѧѧل بلѧѧѧد      ‘1’ 
 مضيف، بصرف النظر عن طبيعة البرنامج التدريبي؛

 إذا آѧѧان البرنѧѧامج يѧѧستدعي دورة دراسѧѧية فѧѧي مكѧѧان واحѧѧد، فѧѧإن   ‘2’ 
حاملي الزمالة يعتبѧرون حѧاملي زمѧالات مقيمѧين، وبعѧد الѧشهر              

وعنѧѧѧدما يتعѧѧѧين علѧѧѧى  . الأول، سѧѧѧيدفع الراتѧѧѧب بمعѧѧѧدل الإقامѧѧѧة 
حاملي الزمالات أن يقوموا برحلات رسمية قѧصيرة بعيѧدا عѧن            
قاعѧѧدتهم، فѧѧإن الراتѧѧب يرفѧѧع إلѧѧى معѧѧدل الѧѧسفر للفتѧѧرة المحѧѧددة    

 المقضية في السفر؛

 ’3‘ ѧѧѧامج يѧѧѧان البرنѧѧѧدة  إذا آѧѧѧي عѧѧѧة فѧѧѧية متعاقبѧѧѧرات دراسѧѧѧستدعي فت
ويѧѧدفع لهѧѧم . أمѧѧاآن، فѧѧإنهم يعتبѧѧرون حѧѧاملي زمѧѧالات مѧѧسافرين 

ويخفѧض الراتѧب إلѧى معѧدل الإقامѧة لأي           . الراتب بمعدل السفر  
  يوما؛30قضيت في مكان واحد وتعدت فترة 

إذا جѧѧѧرى التѧѧѧدريب فѧѧѧي البلѧѧѧد الأصѧѧѧلي لحѧѧѧاملي الزمѧѧѧالات، فѧѧѧإن الإجѧѧѧراءات  
 :د معدلات الراتب تكون آالتاليالمتعلقة بتحدي

يستѧѧشار الممثѧѧل المقѧѧيم لبرنѧѧامج الأمѧѧم المتحѧѧدة الإنمѧѧائي بѧѧشأن       ‘4’ 
 مدى آفاية معدل الراتب المزمع تطبيقه؛

 فѧѧي المائѧѧة،  50عمومѧѧا، يخفѧѧض معѧѧدل الإقامѧѧة المحلѧѧي بنѧѧسبة     ‘5’ 
عملهѧѧم، /بالنѧѧسبة لحѧѧاملي الزمѧѧالات الدارسѧѧين فѧѧي مѧѧدن إقѧѧامتهم  

 الزمѧѧѧѧѧѧѧالات الدارسѧѧѧѧѧѧѧين خѧѧѧѧѧѧѧارج مѧѧѧѧѧѧѧدن  وبالنѧѧѧѧѧѧѧسبة لحѧѧѧѧѧѧѧاملي
 .عملهم، يدفع آامل معدل الإقامة المحلي/إقامتهم
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إذا آانѧѧѧت نقطѧѧѧة التوقѧѧѧف الأولѧѧѧى لحѧѧѧاملي الزمالѧѧѧة هѧѧѧي إدارة        )أ( - 28

الѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧصادية والاجتماعيѧѧѧة فѧѧѧي نيويѧѧѧورك، فѧѧѧإنهم سѧѧѧيتلقون مѧѧѧن هѧѧѧذه  
م المѧضيف الأول بالإضѧافة      المكاتب راتب شهر واحѧد بمعѧدل الѧسفر فѧي بلѧده            

وسѧيخطرهم الموظѧف المѧسؤول عѧن الزمѧالات بالترتيبѧات            . إلى بدلات آتѧبهم   
 لمتخذة بشأن دفع رواتبهم اللاحقة؛ا

وإذا آانѧѧت نقطѧѧة التوقѧѧف الأولѧѧى لحѧѧاملي الزمѧѧالات هѧѧي بلѧѧدهم    )ب( 
المضيف الأول، فإن السلطة المشرفة علѧيهم فѧي ذلѧك البلѧد سѧتبلغهم بالطريقѧة                 

 ѧѧي سѧѧبهم التѧѧع رواتѧѧا دفѧѧهرهم     . يتم بهѧѧب شѧѧب راتѧѧى جانѧѧدها، إلѧѧيتلقون عنѧѧوس
 لأول، المبلغ المستحق لبدل آتبهم؛ا

 :ويمكن دفع الرواتب بأي طريقة من الطرق التالية )ج( 

 بشيك للأمم المتحدة؛ ‘1’ 

 عن طريق مصرف في البلد المضيف؛ ‘2’ 

 ائي؛عن طريق الممثل المقيم لبرنامج الأمم المتحدة الإنم ‘3’ 

 عن طريق السلطة المشرفة في البلد المضيف؛ ‘4’ 

 بخطاب اعتماد مصرفي؛ ‘5’ 

 بحوالة بريدية؛ ‘6’ 

إن التاريخ المرخص به لمغادرة حاملي الزمالات للبلد الأصѧلي           )د( 
 منحهم وتُدفع رواتبهم شهريا عادة؛هو التاريخ الذي تبدأ فيه فترة 

ن علѧѧى حѧѧاملي الزمѧѧالات أن وفѧѧي نهايѧѧة برنѧѧامج تѧѧدربيهم، يتعѧѧي  )هـ( 
يتѧѧصلوا بالѧѧسلطة المѧѧشرفة علѧѧيهم التѧѧي ستѧѧساعدهم علѧѧى وضѧѧع مѧѧا يلѧѧزم مѧѧن     

وسѧتبلغ الѧسلطة المѧشرفة مكتѧب إدارة       . ترتيبات لعودتهم إلѧى بلѧدانهم الأصѧلية       
الѧѧشؤون الاقتѧѧصادية والاجتماعيѧѧة فѧѧي نيويѧѧورك، حѧѧسب الأحѧѧوال، بѧѧالتواريخ   

دة إلى البلد   لفترة الممتدة إلى يوم العو    المحددة، وسيعدل الراتب ليغطي راتب ا     
 الأصلي بأقصر الطرق؛

ويذآر حاملو الزمѧالات الѧذين يѧضطرون لѧسبب مѧا إلѧى العѧودة                 )و( 
إلى بلѧدانهم قبѧل التѧاريخ المقѧرر أن تنتهѧي فيѧه زمѧالاتهم أن راتѧبهم المѧستحق                     
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 .الدفع يمتد فقط إلى تاريخ وصولهم إلى بلدهم الأصلي بأقصر الطرق الجويѧة         
وإذا سحب حاملو الزمالات مبلغا يزيد على ما هو مستحق لهم، فإنѧه سѧيطلب               

 .منهم رد المبلغ الزائد المسحوب
 

 البدلات -باء 
 
 

يحѧѧѧق لجميѧѧѧع حѧѧѧاملي زمѧѧѧالات إدارة الأمѧѧѧم المتحѧѧѧدة للѧѧѧشؤون        )أ( - 29
قنيѧة  الاقتصادية والاجتماعية أن يتلقوا بدل آتب بغرض اقتنѧاء المنѧشورات الت           

 ة لبرنامجهم التدريبي أو الدراسي؛اللازم

وسѧѧيدفع آامѧѧل مبلѧѧغ بѧѧدل الكتѧѧب فѧѧي بدايѧѧة فتѧѧرة المنحѧѧة بالعملѧѧة   )ب( 
وإذا تجѧѧاوزت فتѧѧرة المنحѧѧة المѧѧدة الأصѧѧلية، فѧѧإن بѧѧدل    . المحليѧѧة لبلѧѧد الدراسѧѧة 

الكتѧѧѧب المѧѧѧستحق نتيجѧѧѧة للتمديѧѧѧد سѧѧѧيدفع بالكامѧѧѧل عنѧѧѧدما تبѧѧѧدأ الفتѧѧѧرة الجديѧѧѧدة 
 لمنحة؛ل

في بعض الحالات سيوفر البلد المѧضيف أو الموظѧف المكلѧف             و )ج( 
بمجموعѧѧات تدريبيѧѧة خاصѧѧة الكتѧѧب اللازمѧѧة، ولѧѧن يѧѧدفع أي بѧѧدل آتѧѧب لحامѧѧل  

 .الزمالة
 
 

يجѧѧوز لحѧѧاملي الزمѧѧالات اسѧѧترداد تكѧѧاليف اقتنѧѧاء المعѧѧدات الѧѧصغيرة        - 30
وسترد هذه التكاليف عنѧد     . ولار د 100اللازمة لبرنامج دراستهم بحد أقصاها      

 .تقديم الأدلة المؤيدة وتوصية خطية من المشرف
 
 

عندما يضطلع حاملو الزمالات ببرنامج أآاديمي يشكل جزءا لا يتجѧزأ          - 31
من البرنامج التدريبي الذي رتبته الأمم المتحدة، فإن الأمѧم المتحѧدة تѧدفع بѧدل                 

ولارا مѧѧѧن دولارات الولايѧѧات المتحѧѧدة بالعملѧѧѧة    د750أطروحѧѧة بحѧѧد أقѧѧصاه    
المحلية لبلد الدراسة لتغطية تكاليف الأبحاث الرئيسية غيѧر المѧشفوعة بѧشهادة          

ولن تѧرد هѧذه التكѧاليف إلا بتقѧديم أدلѧة مؤيѧدة              . وأطروحات ورسائل الدآتوراه  
 .وتوصية المشرف) إيصالات(
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قبل المطالبة باسترداد تكاليف طبѧع الواجبѧات الدراسѧية العاديѧة مѧا              لن ت  - 32

 .دامت لا تعتبر أبحاثا رئيسية أو إنجازا جزئيا لبحث رئيسي أو أطروحة
 
 

لا يѧѧدفع أي بѧѧدل لإعѧѧداد التقѧѧارير النهائيѧѧة لحѧѧاملي الزمѧѧالات فѧѧي نهايѧѧة   - 33
 .فترات الزمالة

 
  

في نهاية فترة المنحة، سيتلقى حاملو الزمالات مع مبلغ راتبهم الأخيѧر             - 34
 :بعملة آخر بلد مضيف بدل انتهاء الزمالة حسب الفئات التالية

 دولار مѧن دولارات الولايѧات المتحѧدة         100مبلغ إجمѧالي قѧدره       )أ( 
 لزمالات التي لا تتعدى ستة أشهر؛بالنسبة ل

 دولار مѧن دولارات الولايѧات المتحѧدة         200قѧدره   مبلغ إجمѧالي     )ب( 
 لزمالات التي لا تتعدى سنة واحدة؛بالنسبة ل

 دولار من دولارات الولايѧات المتحѧدة   400مبلغ إجمالي أقصاه    )ج( 
بالنѧѧسبة للزمѧѧالات الطويلѧѧة الأجѧѧل، حѧѧسب تقѧѧدير الوآالѧѧة إذا آانѧѧت ظѧѧروف        

 .الزمالة، بما فيها مدتها، تبرر ذلك
 
 

 دولارات أو 10لا ينظѧѧر فѧѧي رد تكѧѧاليف النقѧѧل التѧѧي يعѧѧادل مجموعهѧѧا   - 35
 .يقل عنها

 
 الرسوم الدراسية والمسائل الأخرى -جيم  

 
 

ستدفع الأمم المتحدة عن حاملي الزمالات الرسوم الدراسية وما يتѧصل      - 36
 الدراسѧѧية أو الامتحانѧѧات التѧѧي  بهѧѧا مѧѧن رسѧѧوم، إذا آانѧѧت مطلوبѧѧة، للѧѧدورات   

 .تشكل جزء لا يتجزأ من البرنامج التدريبي الذي ترتبه الأمم المتحدة
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يѧѧشارك حѧѧاملو الزمѧѧالات تلقائيѧѧا فѧѧي نظѧѧام فѧѧان بريѧѧدا للتѧѧأمين الѧѧشامل      - 37

بإدارة الأمم المتحѧدة للѧشؤون الاقتѧصادية والاجتماعيѧة والѧذي يغطѧي النفقѧات                
 ).التفاصيل مرفقة. (ة والوفاة والعجزالطبي

 
 

لا تتحمѧѧѧل إدارة الأمѧѧѧم المتحѧѧѧدة للѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧصادية والاجتماعيѧѧѧة أي  - 38
مѧѧسؤولية عѧѧن الأضѧѧرار التѧѧي تلحѧѧق بالأشѧѧخاص أو الممتلكѧѧات بفعѧѧل حѧѧاملي     

 .زمالات الإدارة
 

 التقرير الختامي -سادسا  
 تقديم التقارير -ألف  

فѧѧي نهايѧѧة البرنѧѧامج التѧѧدريبي وقبѧѧل العѧѧودة إلѧѧى البلѧѧد الأصѧѧلي،     )أ( - 39
يتعѧѧين علѧѧى حѧѧاملي الزمѧѧالات أن يقѧѧدموا إلѧѧى المѧѧشرفين علѧѧيهم تقريѧѧرا ختاميѧѧا 

  لكل بلد مضيف إضافي؛مطبوعا في خمس نسخ، بالإضافة إلى نسخة واحدة

 .المتحدة أي بدل لطبع التقارير الختاميةولا تدفع الأمم  )ب( 
 

 نشر التقارير -باء  
إذا رغب حاملو الزمالات في نѧشر أي تقѧارير أعѧدوها لإدارة الѧشؤون         - 40

الاقتصادية والاجتماعية باعتبارهم حѧاملين لزمѧالات الإدارة، تعѧين علѧيهم أن             
ي يحѧѧѧصلوا علѧѧѧى موافقѧѧѧة الإدارة عѧѧѧن طريѧѧѧق قѧѧѧسم التѧѧѧدريب والزمѧѧѧالات الѧѧѧذ

ويتعѧين أن يتѧصدر التقريѧر المنѧشور البيѧان           . سيلتمس موافقة الحكومة المعنية   
 :التالي

الآراء المعѧѧѧرب عنهѧѧѧا فѧѧѧي هѧѧѧذا التقريѧѧѧر هѧѧѧي آراء أصѧѧѧحابها    ’’ 
وليѧѧѧست بالѧѧѧضرورة آراء إدارة الأمѧѧѧم المتحѧѧѧدة للѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧصادية      

ارة والاجتماعية ولا آراء سلطة البلد أو البلدان التي أتيحت مرافقها لإد          
 .‘‘الأمم المتحدة للشؤون الاقتصادية والاجتماعية
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 المرفق الأول
 مبادئ توجيهية في آتابة التقارير الختامية  

إن تقѧѧديم التقѧѧارير مѧѧسؤولية مѧѧن المѧѧسؤوليات التѧѧي يقبلهѧѧا آѧѧل حامѧѧل         
وتلزم التقارير المبينة أدناه لتحديѧد مѧا إذا آѧان البرنѧامج             . لزمالة الأمم المتحدة  

كل مرض، وما إذا آان إنجازه قد تم بنجѧاح، ومѧا إذا آѧان التѧدريب                 يتطور بش 
وتقѧدم التقѧارير معلومѧات قيمѧة للزمѧالات       . بالخارج يستخدم علѧى أحѧسن وجѧه       

آمѧѧا تعمѧѧل علѧѧى تقيѧѧيم مѧѧساهمة زمѧѧالات الأمѧѧم المتحѧѧدة فѧѧي التنميѧѧة        . المقبلѧѧة
 .الاقتصادية أو الاجتماعية لشتى البلدان التي يتلقى مواطنوها منحا

 لغة التقارير
وينبغѧѧي ألا . تكتѧѧب التقѧѧارير عѧѧادة بالإسѧѧبانية أو الانكليزيѧѧة أو الفرنѧѧسية 

 .تكتب التقارير بأي لغة أخرى دون ترخيص مسبق من الأمم المتحدة

 التقرير المرحلي
فѧѧي منتѧѧصف فتѧѧرة زمالتѧѧك، يتوقѧѧع منѧѧك أن تقѧѧدم إلѧѧى المѧѧشرف    )أ( 

جѧز خѧلال النѧصف الأول مѧن         عليك، في ثلاث نسخ، تقريرا يغطي العمѧل المن        
   ѧѧوخى القيѧѧشطة المتѧѧن الأنѧѧضاحات عѧѧي إيѧѧك ويعطѧѧرة منحتѧѧة  فتѧѧي بقيѧѧا فѧѧام به

 برنامجك التدريبي؛

وينبغي أن يكون التقرير المرحلي وجيѧزا لكنѧه ينبغѧي أن يكѧون               )ب( 
إخباريѧѧѧا بѧѧѧشأن معظѧѧѧم الجوانѧѧѧب الرئيѧѧѧسية فѧѧѧي تѧѧѧدريبك، والنتѧѧѧائج المحѧѧѧرزة     

 دت؛وجوالصعوبات التي تعترضك، إن 

وينبغѧѧѧѧѧي أن يبѧѧѧѧѧين حѧѧѧѧѧاملو الزمѧѧѧѧѧالات المѧѧѧѧѧسافرون الأمѧѧѧѧѧاآن      )ج( 
والمؤسѧѧسات والوآѧѧالات والمѧѧشاريع التѧѧي تمѧѧت زيارتهѧѧا وآѧѧذا خطѧѧط الѧѧسفر      

 والتغييرات المتوقعة في العناوين؛المقبلة 

وينبغѧѧѧي أن يبلѧѧѧغ حѧѧѧاملو الزمѧѧѧالات المقيمѧѧѧون فѧѧѧي المؤسѧѧѧسات     )د( 
ا فيهѧѧا وينبغѧѧي أن يوافѧѧق علѧѧى  الأآاديميѧѧة عѧѧن الѧѧدورات الدراسѧѧية التѧѧي سѧѧجلو 

تقريرهم المشرف عليهم الذي يرفق به، في نѧسختين، آѧشفا مѧصدقا عليѧه مѧن                 
 نتѧѧائج الامتحانѧѧات أو بيانѧѧا رسѧѧميا يبѧѧين التقѧѧدم الѧѧذي أحѧѧرزه الطالѧѧب، حѧѧسب     

 الاقتضاء؛
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تقرير المرحلي إلى الأمم    وستقدم الوآالة المشرفة نسختين من ال      )هـ( 
 المتحدة؛

 من حاملي الزمالات الѧذين تقѧل مѧدة برنѧامج تѧدريبهم        ولا يطلب  )و( 
 .عن ثلاثة أشهر تقديم تقرير مرحلي

 التقرير الختامي

فѧѧي ختѧѧام برنامجѧѧك التѧѧدريبي وقبѧѧل عودتѧѧك إلѧѧى بلѧѧدك، يتعѧѧين       )أ( 
وسѧѧتقدم . عليѧѧك أن تقѧѧدم إلѧѧى المѧѧشرف عليѧѧك تقريѧѧرا ختاميѧѧا فѧѧي خمѧѧس نѧѧسخ   

تحدة التي ستحيل بدورها واحدا منهѧا       الوآالة المشرفة أربعا منها إلى الأمم الم      
وإذا تلقيѧت تѧدريبا فѧي مѧا يزيѧد علѧى بلѧد واحѧد، سѧيلزمك تقѧديم                     . إلى حكومتك 

نسخة إضافية لكل بلد مضيف إضافي، حتى تحيل الأمم المتحدة تقريѧرك إلѧى              
 ؛الإضافية الوآالات المشرفة المعنية

مѧѧا وينبغѧѧي أن يكѧѧون تقريѧѧرك الختѧѧامي واضѧѧحا ومقتѧѧضبا وقائ      )ب( 
فبعد بيان وجيز بالمشكل أو المشاآل المحددة التي دفعت بحكومتك إلѧى       . بذاته

ترشيحك لزمالة الأمم المتحدة، يتوقع منѧك أن تѧشرح، بعبѧارة محѧددة، الفوائѧد                
وينبغѧي أن  . التي جنيتها مѧن تѧدريبك بالخѧارج وآѧذا أي صѧعوبات اعترضѧتك            

                ѧرق والأسѧف الطѧن تكييѧد يمكѧى أي حѧة وإلѧات   تبين بأي طريقѧاليب والممارس
التي أصبحت ملما بها عن طريق الأمم المتحدة مع الظروف السائدة في بلدك             

وينبغѧѧѧѧي أن تѧѧѧѧدرج فѧѧѧѧي التقريѧѧѧѧر التوصѧѧѧѧيات   . وآيفيѧѧѧѧة مواصѧѧѧѧلة تطويرهѧѧѧѧا 
والاقتراحѧѧات التѧѧي تѧѧود تقѧѧديمها إلѧѧى حكومتѧѧك، إلѧѧى جانѧѧب التعليقѧѧات التѧѧي          

 مѧѧѧوارد بلѧѧѧدك  تبررهѧѧѧا علѧѧѧى ضѧѧѧوء التقيѧѧѧيم الѧѧѧواقعي للقيѧѧѧود التѧѧѧي تفرضѧѧѧها     
آمѧѧا ينبغѧѧي أن يقѧѧدم التقريѧѧر تقييمѧѧا نقѧѧديا لبرنامجѧѧك    . وصѧѧعوبات التكيѧѧف فيѧѧه 

وينبغي ألا يتجاوز عادة خمس عشرة صفحة إلѧى عѧشرين صѧفحة،             . التدريبي
علѧѧѧى أن تѧѧѧدرج فѧѧѧي مرفقѧѧѧات أي مѧѧѧواد تقنيѧѧѧة أو وصѧѧѧفية داعمѧѧѧة يعتبѧѧѧر أنهѧѧѧا  

نبغѧѧي أن تتѧѧضمن وي. ضѧѧرورية للفهѧѧم التѧѧام للخلاصѧѧات والاقتراحѧѧات المقدمѧѧة 
المرفقات، مثلا سردا بالتسلѧسل التѧاريخي للمؤسѧسات أو الوآѧالات والمنѧشآت              
أو المѧѧѧشاريع التѧѧѧѧي زرتهѧѧѧا، والѧѧѧѧدورات الدراسѧѧѧية أو الحلقѧѧѧѧات الدراسѧѧѧѧية أو    

 .الاجتماعات التي شارآت فيها

 تقرير المتابعة
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تѧѧود الأمѧѧم المتحѧѧدة أن تظѧѧل علѧѧى اتѧѧصال بѧѧك بعѧѧد انتهѧѧاء برنامجѧѧك           
 وأن تبقيها على إطلاع بالكيفية التي اسѧتطعت بهѧا اسѧتعمال المعرفѧة               التدريبي

ولѧѧذلك ينبغѧѧي أن تتوقѧѧع ورود  . التѧѧي اآتѧѧسبتها خѧѧلال زمالتѧѧك لمѧѧساعدة بلѧѧدك   
وهѧѧذا . اسѧѧتبيان لمѧѧا بعѧѧد الزمالѧѧة، بعѧѧد عودتѧѧك إلѧѧى بلѧѧدك بѧѧستة أشѧѧهر تقريبѧѧا      
 حامѧل   الاستبيان الذي ينبغي ملؤه في ثلاث نسخ، يسعى إلى الحصول من آل           

سابق لزمالة الأمم المتحدة على معلومات عن أنѧشطته والأوجѧه التѧي يѧستخدم          
فالتقييم الحصيف والتطوير السليم لأنѧشطة      . بها خبرته المكتسبة خلال الزمالة    

برامج زمالات الأمم المتحدة وأنشطتها التدريبية عموما، لفائدة المتدربين مѧن           
ابة آل حامل للزمالة علѧى اسѧتبيان        بلدك بخاصة مستقبلا، إنما يتوقف على إج      

 .ما بعد الزمالة

 نشر التقارير

إذا آنѧѧت ترغѧѧب فѧѧي نѧѧشر أي تقѧѧارير أعѧѧددتها للأمѧѧم المتحѧѧدة بѧѧصفتك      
حاملا لزمالتها، يتعين عليك الحصول على موافقѧة الأمѧم المتحѧدة عѧن طريѧق                

ن ويتعين عليك أيѧضا أ    . دائرة الزمالات التي ستلتمس موافقة الحكومة المعنية      
 :تُصَدِّر للتقرير المنشور بالبيان التالي

الآراء المعѧѧѧرب عنهѧѧѧا فѧѧѧي هѧѧѧذا التقريѧѧѧر هѧѧѧي آراء صѧѧѧاحبها وليѧѧѧست ’’
بالѧѧضرورة آراء الأمѧѧم المتحѧѧدة ولا آراء سѧѧلطات البلѧѧد أو البلѧѧدان التѧѧي  
أتيحѧѧѧѧѧѧѧت مرافقهѧѧѧѧѧѧѧا لإدارة الأمѧѧѧѧѧѧѧم المتحѧѧѧѧѧѧѧدة للѧѧѧѧѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧѧѧѧѧصادية  

 .‘‘والاجتماعية
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والتѧѧѧداريب  تحكѧѧѧم إدارة الجѧѧѧولات الدراسѧѧѧية  القواعѧѧѧد التѧѧѧي   - سابعا 
 الجماعية، والحلقات الدراسية، والندوات وحلقات العمل

 استحقاقات المشارآين –ألف  
 :استحقاقات المشارآين هي آالتالي - 41

 ، بأقصر الطرق وأآثرها اقتصادا؛

 راسة، وفقا للبرنامج الرسمي؛ داخل بلد أو بلدان الد

 بمعدل الأمم المتحدة المحدد للبلد أو البلدان التي تمѧت زيارتهѧا خѧلال الجولѧة                
وفѧي بعѧض الحѧالات، سيѧسري معѧدل راتѧب الزمالѧة عѧوض معѧدل            . الدراسية

وسѧѧѧيدفع بѧѧѧدل الإقامѧѧѧة للمѧѧѧشارآين مѧѧѧن يѧѧѧوم الوصѧѧѧول . بѧѧѧدل الإقامѧѧѧة اليѧѧѧومي
لѧѧى آخѧѧر يѧѧوم فѧѧي البرنѧѧامج الرسѧѧمي، بالإضѧѧافة إلѧѧى بѧѧدل إقامѧѧة يѧѧوم الرسѧѧمي إ

مѧѧن قبيѧѧل نفقѧѧات الإقامѧѧة أثنѧѧاء الѧѧسفر،  (واحѧѧد لتغطيѧѧة نفقѧѧات الѧѧسفر المتنوعѧѧة  
وعندما تشمل الجولѧة الدراسѧية      ). ورسوم المطارات والتنقل إلى المطار ومنه     

 أول بلѧد  أآثر من بلد واحد، سيدفع بدل الإقامة منذ يوم الوصѧول الرسѧمي فѧي              
مضيف إلى آخر يوم في البرنامج الرسمي في آخر بلد مضيف تمت زيارتѧه،              

 بالإضافة إلى بدل إقامة يوم واحد بالمعدل الساري في آخر بلد مضيف؛

رجمѧѧة الѧѧشفوية عنѧѧدما يمكѧѧن النظѧѧر فѧѧي حѧѧالات معينѧѧة فѧѧي تغطيѧѧة رسѧѧوم الت . 
غيѧѧѧر أنѧѧѧه لمѧѧѧا آѧѧѧان هѧѧѧذا الاسѧѧѧتحقاق اسѧѧѧتحقاقا غيѧѧѧر يقتѧѧѧضى البرنѧѧѧامج ذلѧѧѧك، 

 اعتيادي، فإن الموافقة المسبقة من المقر ضرورية؛

 لا يحق للمشارآين أي بدل للأمتعة الزائدة؛ )هـ( 

وعندما يوفر المأآل والملبس للمشارآين في حلقة دراسية، فѧإن           )و( 
 فѧѧي المائѧѧة، عѧѧدا بѧѧدل اليѧѧوم الإضѧѧافي 20 يخفѧѧض بمعѧѧدل بѧѧدل الإقامѧѧة اليѧѧومي

 .أعلاه، والذي يدفع بالمعدل الكامل) ج(المشار إليه في الفقرة 
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 الاستحقاقات الطبية - باء 
يѧѧشترك المѧѧشارآون فѧѧي الجولѧѧة الدراسѧѧية تلقائيѧѧا فѧѧي نظѧѧام فѧѧان بريѧѧدا     - 42

الاجتماعيѧة والѧذي    للتأمين الشامل بإدارة الأمѧم المتحѧدة للѧشؤون الاقتѧصادية و           
يغطѧѧي النفقѧѧات الطبيѧѧة والوفѧѧاة والعجѧѧز، شѧѧريطة أن يحѧѧصل المѧѧشارآين علѧѧى 

وبالنѧѧسبة لمنحѧѧة الجѧѧولات الدراسѧѧية . شѧѧهادة طبيѧѧة للياقѧѧة البدنيѧѧة قبѧѧل المغѧѧادرة
التي لا تتعدى شهرا واحدا، تكفي شهادة بالصحة الجيѧدة يقѧدمها طبيѧب مؤهѧل      

الدراسѧية التѧي تتعѧدى مѧدتها شѧهرا      وبالنسبة لمنحѧة الجѧولات     . حسب الأصول 
انظر الفقѧرة  (واحدا، يسري نفس شرط الشهادة الطبية الساري على الزمالات       

 ).من هذا المنشور) أ (6
 

 إدارة الأمѧѧم المتحѧѧدة للѧѧشؤون الاقتѧѧصادية والاجتماعيѧѧة مѧѧن   إعفѧѧاء -جيم  
 المسؤولية

تماعيѧѧѧة أي لا تتحمѧѧѧل إدارة الأمѧѧѧم المتحѧѧѧدة للѧѧѧشؤون الاقتѧѧѧصادية والاج - 43
 .مسؤولية عن الأضرار التي تلحق بالأشخاص أو الممتلكات بفعل مشارك

 
 التزامات المشارآين في الجولة الدراسية - دال 

التعهѧѧد بالبرنѧѧامج الدراسѧѧي وفقѧѧا للتعليمѧѧات الѧѧصادرة عѧѧن الأمѧѧم   )أ( - 44
 المتحدة؛

التفѧѧرغ للبرنѧѧامج، حѧѧسب توجيهѧѧات الوآالѧѧة المѧѧشرفة فѧѧي بلѧѧد         )ب( 
 سة وتوجيهات الأمم المتحدة؛الدرا

التصرف في جميع الأوقات بطريقѧة لا تتنѧافى مѧع المѧسؤوليات              )ج( 
 المترتبة على صفة ممنوح الأمم المتحدة؛

الامتناع عن القيام بأي أنشطة سياسية أو تجاريѧة أو أي أنѧشطة              )د( 
 أخرى تتنافى مع البرنامج الدراسي خلال فترة المنحة؛

 تامي عن الجولة الدراسية إلى الأمم المتحدة؛تقديم تقرير خ )هـ( 

 .العود إلى البلد الأصلي في نهاية الجولة الدراسية )و( 
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 التقرير الختامي - هاء 
عنѧѧد انتهѧѧاء الجولѧѧة الدراسѧѧية، يتعѧѧين علѧѧى المѧѧشارآين أن يقѧѧدموا إلѧѧى     - 45

 صѧفحات، فѧي   6حوالي صفحتين إلѧى  (الممثل المقيم في بلدهم تقارير موجزة     
) ب(آيف حقق البرنامج أهدافѧه؛  ) أ: (وينبغي أن يصف التقرير   ). س نسخ خم

وآيف آانѧت أهميتѧه بالنѧسبة لأغѧراض المѧشارآين، وآيѧف يتوقعѧون توظيѧف               
 .الفوائد التي جنوها من الجولة الدراسية في أعمالهم مستقبلا

وإذا آانت الجولѧة    .  يتضمن التقرير وصفا للزيارات اليومية     ألاوينبغي   
سية تѧشمل أآثѧر مѧن مѧشارك، يمكѧن للمجموعѧة أن تقѧدم تقريѧرا مѧشترآا                    الدرا

ويتوقѧع مѧن أي مѧشارك غيѧر موقѧع أن يقѧدم تقريѧرا                . يوقعه جميѧع المѧشارآين    
 .مستقلا يغطي النقاط الوارد سردها أعلاه


